Studentische Hilfskraft/Werksstudierende (w/m/d) gesucht

Beginn: sofort bzw. Zum 01.02.2025
Einsatzort: herzhaus Krausenstr.40/41, 10117 Berlin
Details: Verstarkung Vereins-Verwaltung: Aufnahme und Tresenbesetzung

Die/Do 16-20 Uhr sowie nach Vereinbarung, ca. 50h/Monat

Uber uns

In unserem herzhaus Verein kdnnen Menschen aktiv werden, selbst etwas gegen
Gesundheitsgefahrdungen und fur den Erhalt ihrer Lebensqualitat tun. Viele nutzen die
Gelegenheit, sich nach der Reha unter professioneller Leitung regelmaBig zu bewegen und so flr
den Erhalt der wiedergewonnenen Belastbarkeit zu sorgen. Andere trainieren praventiv zur
Stabilisierung ihrer Gesundheit. Ganz nach dem Motto: Bewegung ist Medizin ohne
Nebenwirkung —und macht SpaB.

Das Training findet unter fachkundiger Anleitung erfahrener Therapeuten mit fachspezifischen
Lizenzen statt. Unsere Angebote werden ganztagig von Internisten betreut.

Fur die Betreuung/Verwaltung unserer Sporttreibenden suchen wir Unterstutzung.
Das herzhaus befindet sich in einem neuen modernen Gebaude mit ansprechendem Ambiente
in Berlin Mitte gut erreichbar mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln (U2, U6, Bus).

Aufgabenbeschreibung

=  Aufnahme von Sportlern in den Verein, insbesondere Herzgruppen

= Tresenbesetzung, Telefondienst, Bearbeitung von E -Mails

= Unterstutzung bei der Initiierung neuer Herzinsuffizienzgruppen, Kontakt zu Arztpraxen
=  Dokumentation und Abrechnung

Anforderungen

= gute EDV-Kenntnisse

= freundliches Auftreten

= zuverlassige und selbstandige Arbeitsweise

= sehr gute Deutschkenntnisse, sicher in Grammatik / Rechtschreibung

Wir freuen uns uber Bewerbungen mit Lebenslauf und evtl. Qualifikationen als PDF an:
laassairi@herzhausberlin.de

Weitere Informationen zum herzhaus finden Sie hier: www.herzhausberlin.de
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